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1. O0mue noJ1oKeHus

1.1. JIns xparenust jokymentoB B [lkone co3paetcs apxus. OcHOBaHMEM JUIS OpraHM3allny apXuBa B
MYHUIHIIATEHOM aBTOHOMHOM 0011e06pasoBatesibHoM yupeskaenuu «Cpeinss oduieodpasoBareibHas
mkoma Ne21y (nanee Ilkona) sasnsercs @enepaibhbiii 3akon ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6
apxuBHOM ziesie B Poccutickoii ®ejepaunny.

1.2. Illkona obecrieunBaeT COXpAHHOCTb, YUET, 0TOOP, YNOPSI04CHHE 1 HCIIO/Ib30BAHIE JIOKYMEHTOB
CTPOTOii OTYETHOCTH COITIACHO HOMEHKIIATYPE JI€J, YTBEPKACHHOMN IUPEKTOPOM LIKOJIBL.

1.3. 3a yrpary u nopuy 10KyMeHTOB apxuBa [I1KoJbl J0MKHOCTHBIE JIMIIA HECYT OTBETCTBEHHOCTD B
COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATENHCTBOM.

1.4 [lIkona obecrieynBaeT apXuB HEOOXOMMbIM MOMELIEHHEM, 000PYI0BAHHEM.

1.5. JInio, OTBETCTBEHHOE 3a APXUB, HA3HAYACTCS HA HTY JI0JKHOCTL U OCBOOOK/IAETCS OT JIOJIKHOCTH

npukazomM jupexropa Hlkosbl.
1.6.KOHTpOIIb 3a J1esITeIbHOCTBIO apXiBa OCYLIECTBsEeT AMpeKTop LIIKOIbI.

2.CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaior:
2.1, 3aKOHYEHHBIC JIC/NOMPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTbl ~[OCTOSAHHOIO — XPaHCHHs, JIOKYMEHTbI
BPEMEHHOTO CpOKa XpaHeHHs, HEOOXOJAMMbIE B IPAKTHYCCKOH JCATCIBHOCTH M JOKYMEHTBI 10

JuHoMYy cocraBy LlIkosbL;
2.2, 3JIEKTPOHHBIE APXHBHBIE IOKYMEHTBI.

3. 3ajaun 1 QYHKIHH apXHBa

3.1.0cHOBHBIMH 3aj1a4aMH JIHI[d, OTBETCTBEHHOIO 3a APXHB, SBJIAIOTCS:

- KOMIUIEKTOBAHHE JOKYMEHTAMHU

- yuer, oOecreueHne COXPAHHOCTH J0KYMEHTOB

- HCIOJIB30BAHKE JIOKYMEHTOB, XPaHSILMXCS B aDXUBE:

3.2.B cOOTBETCTBUM C BO3JOKCHHBIMH HA HErO 3ajauaMu JIMII0, OTBETCTBCHHOE 3a apXWB, OCYIIE-
CTBJISICT CJIe1YIONINE (PyHKIHH:

- ©XKEroJIH0 MPUHAMAET YIopsiAoueHHble J0KYMEeHThI [IIKO/IbI,  yU4HTBIBAET U XPAHUT JOKYMEHTEI B
COOTBETCTBHH ¢ TPeOOBAHMAMH, YCTAHOBJIEHHBIMU CIICIHAIBHO YIOJIHOMOUYEHHBIM [IpaBuTenncTBOM
Poccuiickoit Deyieparmu ejiepaibHbIM OPraHoM HCIOJIHUTEIbHOU BIIACTH

- COCTABJISIET TOJIOBBIE Pa3/ie/ibl OMHUCEHt /I TOCTOSHHOIO XpaHEHHS 10 JINYHOMY COCTaBY

- OCYILIECTBJISIET YUeT U 00eCTeUnBACT MOTHYIO COXPAHHOCTh MPHHATHIX HA XpPaHEHUE e

- opranusyet uupopmaionoe odcyKuBanie aaMuHucTpaumu Hkossi




- OCYILECTBIISIET UCIIOJIb30BAHNUE JJOKYMEHTOB 0 3allpocaM OpraHU3aluil U YaCTHBIX JIUI, B TOM YHCIIe
COLIMAJIbHO-TIPABOBBIM 3allpocaM TpaKIaH; BEAET y4eT M aHalIu3 HUCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB; B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIKE BbIIae€T KOMUH JTOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU

- OCYUIECTBIISIET MPOBEPKY MpaBUIbHOCTU (opMupoBaHus U OGOpMIICHHS [l Telaroram,
aJIMMHHCTpAIMel, OKa3bIBaeT METOINYECKYIO U MPAKTUYECKYIO MIOMOIIb B paboTe ¢ JOKYMEHTaMu

- OKa3blBaeT METOAMYECKYI0 MOMOIIb JIEJIONPOU3BOIUTENI0O B COCTABIEHWHM HOMEHKIIATYphl el

[IxombI.
4. IlpaBa apxuBa

4.1. 15151 BBITTOJTHEHHUSI OCHOBHBIX BO3JI0KEHHBIX 3a/1a4 U (YHKLIUN apXUB UMEET IPaBo:
- KOHTPOJIUPOBATh BBIMOJIHEHHE YCTAaHOBJICHHBIX MPaBUII padoThI ¢ JoKymMeHTamu B 1lIkoe
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOMU NepeIayrl B ApXUB JIOKYyMEHTOB B YIOPSAI0YCHHOM COCTOSIHHH.



